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Ort, Datum

Sachbearbeiter(in) 		  Zimmer-Nr.

Telefon 	 Durchwahl (Nbst.)	 Telefax

Nr./AZ  Bitte stets angeben!

Aufrechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,
aufgrund nachstehender Zusammenstellung haben Sie an uns folgende Forderungen:

Gegen diese Forderung werden folgende Ansprüche aufgerechnet:

Ihre Gesamtforderung wird gegen unsere Forderung an Sie verrechnet. Die Aufrechnung ergibt:

Diese Aufrechnung gilt für die verrechneten Beträge als Empfangsbestätigung.

Mit freundlichen Grüßen
Im Auftrag Bankverbindungen:

Ein Guthaben zu Ihren Gunsten (Dieser Betrag wird an Sie überwiesen)

Bitte geben Sie uns Ihre Bankverbindung bekannt, damit wir den Betrag überweisen können.

Eine Restschuld zu Ihren Lasten

Bitte überweisen Sie den Betrag auf eines der untenstehenden Konten.� Letzte Zahlungsfrist:

zuzüglich Mahngebühren, Säumniszuschläge, Auslagen

Rechnung-Nr. (vom) – bzw. Pk-Nr.	 Bezeichnung der Lieferung/Leistung bzw. Guthabens	 HHst. / St.-Nr.	 Betrag EUR

Ihre Gesamtforderung

Unsere Gesamtforderung

Betrag EUR

Unterschrift

EUR

Termin

Betrag

Betrag

EUR
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